
STANDARD  OPERATING PROCEDURE : SOP

สถานีต ารวจนครบาลบุปผาราม



งานป้องกันปราบปราม สน.บุปผาราม

BEFORE

ข้อแนะน ำ 5 ส่ิงทีร้่อยเวร 2-0 ควรปฏิบัติก่อนเวลำปล่อยแถวเจ้ำหน้ำทีส่ำยตรวจทุกผลัด

( ใช้เวลำประมำณ 30 นำที )
1. ตรวจเชค็อุปกรณท์ีจ่ าเป็นในการปฏบัิตหิน้าทีข่อง จนท.และยานพาหนะ ( ใช้เวลาประมาณ 5 นาท ี)
2. ทบทวนยุทธวธีิ ทบทวนการตรวจค้น การจับกุม การใช้อาวุธปืน และการใช้อุปกรณเ์สริมต่างๆ ( ใช้เวลาประมาณ 10 นาท ี)
3. ท่องกฎความปลอดภยัในการเผชญิเหตุของต ารวจ NEWHALL และท่องข้อกฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง การตรวจค้น การจับกุม  
( ใช้เวลาประมาณ 3 นาท ี)
4. ชีแ้จงการกิจส าคัญทีจ่ะต้องปฏบัิตใินแต่ละผลัด (ใช้เวลาประมาณ 10 นาท)ี
5. การปรับทัศนคต ิให้กล่าวอุดมคตติ ารวจก่อนส่ังเลิกแถว ( ใช้เวลาประมาณ 2 นาท ี)

AFTER
ก่อนออกเวรแต่ละผลัดให้รำยงำนภำรกิจ ข้อมูลข่ำวสำร กำรส่งมอบภำรกิจต่อเน่ือง หรือปัญหำข้อขัดข้องในกำรปฏิบัติหน้ำที่



งานจราจร สน.บุปผาราม

ขั้นตอนมาตรฐานในการปรับบังคับล้อผู้ฝ้าฝืน จอดในทีห่า้มจอด
1. ตรวจพบรถผู้กระท ำผิด

2. ติดใบแจ้งเตือน โดยติดตัง้เป็น เวลำ 15 นำที

3. ถ่ำยรูปพร้อมแจ้งข้อมูลให้งำนจรำจรฯเพือ่เก็บข้อมูล

4. กรณีทีจ่อดเกินเวลำแจ้งเตือน จะมีกำรบังคับล้อพร้อมติดตัง้ใบส่ัง

5. ผู้ครอบครองรถน ำใบส่ังมำช ำระค่ำปรับทีง่ำนจรำจรฯ โดยช ำระด้วยระบบ ONLINE

6. เมื่อช ำระค่ำปรับเสร็จส้ิน จะมีกำรออกในเสร็จให้ผู้ถูกปรับพร้อมปลดบังคับล้อ (ใช้เวลำประมำณ 15 นำที)

7. สรุปใบเสร็จประจ ำวัน

8. บันทึกข้อมูลลงคอมพิวเตอร์



งานสอบสวน สน.บุปผาราม

ขั้นตอนมาตรฐานในการรับแจง้ความ และสอบสวนคดอีาญา
1. ตรวจสอบเอกสำรและข้อมูลเบือ้งต้นของผู้แจ้ง ( ใช้เวลำประมำณ 10 นำที )

2. บันทึกปำกค ำผู้แจ้ง ลงทะเบียนคดี ลงประจ ำวัน (ใช้เวเลำประมำณ  30 นำที )

3. แจ้งสิทธ์ิและหน้ำทีข่องผู้แจ้ง และผู้ถูกกล่ำวหำ

4. ออกหมำยเรียก/หมำยจับ (ถ้ำมี)

5. รวบรวมพยำนหลักฐำน และส่งรำยงำนไปยังหน่วยงำนทีเ่กี่ยวข้อง



งานสืบสวน สน.บุปผาราม

ขั้นตอนมาตรฐานในการสืบสวนตดิตามผู้กระท าผิดเพือ่จับกุมมาด าเนินคดี
๑. ตรวจสอบจำกทรใช้โทรศัพท์เคล่ือน (Cell Side Mobile Phone) ว่ำผู้ใช้อยู่จุดใค

๒. ตรวจสอบจำกประกันสังคม เพือ่ทรำบว่ำท ำงำงำนทีไ่หน

๓. ตรวจสอบประกันสุขภำพ

๔. ตรวจสอบจำกเครือญำติ

๕. ตรวจสอบจำกบุคคลผู้กว้ำงขวำง

๖. ใช้สำยลับ

๗. ตัง้รำงวัลน ำจับ เป็นต้น



งานอ านวยการ สน.บุปผาราม

ขั้นตอนมาตรฐานในการส่งหนังสือภายใน
1. เจ้ำของเร่ืองจัดท ำหนังสือเพือ่เสนอผ่ำนงำนอ ำนวยกำร

2. งำนอ ำนวยกำรรับหนังสือ วิเครำะห์/ตรวจสอบควำมถูกต้อง และเสนอหัวหน้ำงำนสถำนีต ำรวจ      กรณีตรวจสอบแล้วพบว่ำ
ไม่ถูกต้อง ให้ส่งคืนเจ้ำของเร่ืองเพือ่ท ำกำรแก้ไข (ใช้เวลำประมำณ 5 นำที/เร่ือง)

3. หัวหน้ำงำนอ ำนวยกำรตรวจสอบ และให้ข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำ และเสนอควำมเหน็เพือ่น ำเสนอต่อหัวหน้ำสถำนี
ต ำรวจเพือ่พิจำรณำลงนำม

4. หัวหน้ำสถำนีต ำรวจ พิจำรณำลงนำม อนุมัติ/ไม่อนุมัติ

5.งำนอ ำนวยกำรรับหนังสือ แจ้งให้เจ้ำของเร่ืองทรำบ

6. งำนอ ำนวยกำรส ำเนำเอกสำรเก็บรวบรวมไว้ในฐำนข้อมูล
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